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Outlook Web (OWA)

In Outlook werden Mails verwaltet und der Kalender gepflegt.

Hinweis: Schiler:innen konnen keine Mails von lhren
..@sus.bbz-rd-eck.de Adressen an Lehrkrafte schreiben

Bitte weist die Schuler:innen darauf hin, dass sie ihre private Mail-Adressen (nicht ihre BBZ-Mail-
Adressen) verwenden mussen, wenn sie Euch eine Mail schreiben mochten. Aus technischen Grinden
kommen Mails der Schiler:innen-Accounts nicht auf den Lehrer:innen-Accounts an!

Benutzerhandbuch

Anleitung zur Bedienoberflache von Outlook Web Access

BBZ Kalender hinzufiigen

Hier eine kurze Anleitung, wie der BBZ- oder Geburtstagskalender hinzugefugt werden kann.
Far Outlook gibt es hier eine Anleitung.

1. Den Kalender offnen

=]

2. Kalender hinzufiigen klicken, dabei ,aus Verzeichnis* auswahlen

(]

3. BBZ eingeben und Verzeichnis durchsuchen klicken (Funktioniert auch mit Geburtstag)
(=]

(]

4. Den Kalender auswéhlen und mit Offnen hinzufiigen

(=]
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https://help.ovhcloud.com/csm/de-email-owa-user-guide?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0053563
https://www.promt.bbz-rd-eck.com/doku.php?id=anleitungen_lul:bbz_kalender_einrichten_in_4_schritten.pdf
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